
 
 

 

LE PETR DU PAYS SUD-TOULOUSAIN 
100 000 habitants - 99 communes 

RECRUTE 
Un instructeur(rice) ADS 

 
 
Le PETR du Pays du Sud Toulousain, compétent en matière de Schéma de Cohérence Territoriale / 
SCoT, dispose depuis le 1er juillet 2015 d’un service instructeur de l’Application du Droit des Sols. Ce 
service a depuis évolué afin de répondre aux besoins des Communes.  
Le PETR du Pays Sud Toulousain recrute dans ce cadre un agent pour l’instruction ADS.  
L’agent intègrera un service dynamique composé d’une dizaine d’agents, au sein d’une équipe 
pluridisciplinaire d’une trentaine de salariés, le tout sous la supervision du Directeur du PETR. 
 
Mission principale :  
▪ L'instructeur(rice) des Autorisations du Droit des Sols procède à l'instruction des autorisations 
d'urbanisme sur les 80 communes adhérentes au service ADS du Pays Sud Toulousain.  
▪ Il (elle) conseille le public, les professionnels ainsi que les élus sur :  
La faisabilité du projet soumis,  
Les démarches administratives à suivre ainsi que sur les documents nécessaires à l'instruction de la 
demande. 
 
Activités :  
▪ Instruction : réception des dossiers adressés par les Communes, instruction de tout type 
d'autorisations dans le respect des délais et de la réglementation, transmission des actes, travail avec 
les Mairies, gestion des correspondances, rédaction des projets d'arrêté, d'attestation, de rapports... 
le tout via l’exploitation optimale des logiciels de dématérialisation, en lien avec l’Etat.  
▪ Contact, information et conseil des élus, ainsi que des pétitionnaires et des professionnels en 
présence des élus.  
▪ Gestion administrative des autorisations d'urbanisme délivrées.  
▪ Archivage.  
▪ Visite de terrain et tenue de permanences en mairies. 
 
Relations internes / externes :  
▪ Relation directe avec l’agent en charge de la pré-instruction et/ou de la primo-instruction.  
▪ Echanges avec les Services Techniques, infrastructure et réseaux…  
▪ Relations avec les services déconcentrés de l’Etat, l’Architecte des Bâtiments de France, les 
gestionnaires des voiries, les concessionnaires de réseaux.  
▪ Coopération avec des services et commissions pour lesquels un avis, accord ou décision est 
sollicité(e).  
▪ Relations et échanges avec les élus et agents municipaux des Communes adhérentes, ainsi que les 
autres services et salariés du PETR.  
 
Qualification / formation / compétences :  



 
 

 

▪ Une expérience sur le poste d'instructeur serait un plus.  
▪ Maîtrise de la lecture et de l'analyse des plans.  
▪ Appréhender un projet sur le terrain.  
▪ Maîtrise du contenu du Code de l'Urbanisme.  
▪ Maîtrise des documents d'urbanisme.  
▪ Maîtrise d'outils informatiques tels que bureautique.  
▪ La connaissance des logiciels de gestion du droit des sols serait un plus.  
▪ Savoir produire un travail rapide, fiable et de qualité.  
 
Qualités :  
▪ Faire preuve d’autonomie, de rigueur, d'organisation et de discrétion. 
▪ Autonomie et minutie dans l'organisation de l'instruction.  
▪ Avoir le sens de l'accueil et de l’initiative.  
▪ Respect de la hiérarchie et des consignes.  
▪ Capacité d’appropriation et d'adaptation.  
▪ Sens du travail en équipe, de la solidarité, de l’entraide.  
▪ Bon rédactionnel.  
 
Cadre statutaire :  
▪ Emploi contractuel 
▪ Filière : Administrative  
▪ Cadre d'emploi : C ou B 
▪ Rémunération statutaire de la fonction publique territoriale + régime indemnitaire + CNAS.  
 
Conditions d'exercice :  
▪ Travail en bureau.  
▪ Télétravail possible jusqu’à 2 jours par semaine.  
▪ Poste à temps complet : 38h avec RTT.  
▪ Lieu de travail : Carbonne.  
▪ Déplacement sur le territoire d’intervention : permis B et véhicule indispensables.  
 
Rattachement hiérarchique :  
▪ Responsable de secteur / coordination de service  
 
Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez contacter le Directeur, Monsieur Cédric 
SILLITTO, au 07 72 51 14 85 ou dgs@payssudtoulousain.fr  
Prière d’adresser votre Curriculum Vitae, Lettre de motivation, votre dernier diplôme et votre dernier 
arrêté de situation par courriel à : dgs@payssudtoulousain.fr   
 
Poste à pourvoir le plus rapidement possible. 
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